
          
 

 

      �  
                                                                                    
  เน่ืองดว้ยขา้พเจา้นาย/นาง/นางสาว.......................................................................................... 
เลขท่ีบตัรประจ าตวัประชาชน............................................................................................................................. 
ต าแหน่ง .....................................................แผนก............................................โทรศพัทภ์ายใน .......................
มีความประสงคท่ี์จะขออนุญาตอุปกรณ์คอมพิวเตอร์  ประเภท   คอมพิวเตอร์    LCD Projector 
  โทรศพัทมื์อถือ  อ่ืนๆ ................................................................................................................................ 
ตั้งแต่วนัท่ี ..........................................ถึงวนัท่ี ......................................... เป็นระยะเวลา ............................วนั 
โดยจะขอรับมอบอุปกรณ์ในวนัท่ี .................................... เวลา ........................ น. 
    **กรณีท่ีคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วงท่ีขอยมื เกิดการสูญหายหรือช ารุด เน่ืองจากการใชง้านผิด
ประเภท ผูย้มืจะตอ้งชดใชค้่าเสียหายเท่าราคาจริงของคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ช้ินนั้น ๆ หากผูย้มืไม่ชดใช้
ค่าเสียหายดงักล่าว ทางบริษทัจะด าเนินคดีตามกฎหมาย 

ขา้พเจา้ยนิยอมปฏิบติัตามขอ้ก าหนดการยมื-คืนอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ของบริษทั และเง่ือนไขต่างๆ 
                                                         ลงช่ือ .................................................. ผูย้มื             
                                   (.……………………………………..) 
                                                                  วนัท่ี ........... / ........... / ............             
ฝ่ำยธุรกำร  ตรวจสอบรายการอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ปรากฏวา่ 
ประเภทอุปกรณ์ ย่ีห้อ/รุ่น หมำยเลขทะเบียน Serial Number หมำยเหตุ 

  คอมพิวเตอร์ 
  LCD Projector 

 โทรศพัทมื์อถือ 

    
    
    

อุปกรณ์เพิ่มเติม    Adapter    Mouse    กระเป๋า   อ่ืนๆ............................................................................. 
         ลงช่ือ .................................................. ผูต้รวจสอบ                         
                     (….…………………………...)  

                                  วนัท่ี .......... / ........... / ............. 
ค ำส่ัง 

  อนุญาต    ไม่อนุญาต  เน่ืองจาก .................................................................................................. 
               ลงช่ือ .................................................ผูอ้นุมติั 
                           (       ชรินทร์    คงดี          ) 
                                                                                                        ผูจ้ดัการฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศและส่ือสาร 
                                             วนัท่ี ........ / ......... / .......  
 
 
 

ส ำเนำควบคุม  FM-ICT-02  แกไ้ ขครั้งท่ี  :  00  วนั ท่ีบงั  คบั  ใช้  :  15  กรกฎาคม  2567  หนา้  ท่ี  1/2

ใบยืมอุปกรณ์คอมพวิ  เตอร์ฝ่ายเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรส่ือสำร
วนั  ท่ี ........... / ........... / ............



     FM-ICT-02   แกไ้ขคร้ังท่ี : 00 วนัท่ีบงัคบัใช ้: 15 กรกฎาคม 2567 หนา้ท่ี  2/2 
 

ส ำเนำควบคุม 

 
กำรส่งมอบ 
ไดรั้บมอบอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ตามรายการขา้งทา้ยน้ีเรียบร้อยแลว้  
ประเภทอุปกรณ์ ย่ีห้อ/รุ่น หมำยเลขทะเบียน Serial Number หมำยเหตุ 

  คอมพิวเตอร์ 

  LCD Projector 

 โทรศพัทมื์อถือ 

    
    
    

อุปกรณ์เพิ่มเติม    Adapter    Mouse    กระเป๋า   อ่ืนๆ............................................................................. 
 
ลงช่ือ .................................................. ผูย้มื            ลงช่ือ ......................................... ผูส่้งมอบ 
        (….…………………………...)                                   (….…………………………...)  
     วนัท่ี ........... / ........... / ............                                            วนัท่ี ......... / .......... / .......... 
กำรส่งคืน 
ไดส่้งมอบอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ตามรายการขา้งทา้ยน้ี  เรียบร้อยแลว้  
ประเภทอุปกรณ์ ย่ีห้อ/รุ่น หมำยเลขทะเบียน Serial Number หมำยเหตุ 

  คอมพิวเตอร์ 
  LCD Projector 
 โทรศพัทมื์อถือ 

    
    
    

อุปกรณ์เพิ่มเติม    Adapter    Mouse    กระเป๋า   อ่ืนๆ............................................................................. 
 
ลงช่ือ ............................................ ผูส่้งคืน         ลงช่ือ .............................................. ผูรั้บคืน 
     (.………………………………..)                     (…………………………..…..) 
      วนัท่ี ........... / ........... / ............                            วนัท่ี ........... / ............ / ........... 
   
หมำยเหต ุ
1.  กรุณาปิดเคร่ืองและรอเคร่ืองไฟดบัก่อนเก็บเขา้กระเป๋าทุกคร้ัง 
2.  ก่อนส่งคืนเคร่ืองอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ทุกคร้ัง ผูย้มืตอ้งท าการส ารองขอ้มูลงานหรือท าการลา้งขอ้มูล 
(Data) ออกจากคอมพิวเตอร์ทุกคร้ังใหเ้รียบร้อย หลงัจากท่ีคืนเจา้หนา้ท่ีจะท าการ Format Hard disk ใหม่
ทนัที และ ทางเจา้หนา้ท่ีจะไม่รับผิดชอบการสูญหายของขอ้มูลทุกกรณี     
 

 


